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INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACIÓN

Las entidades beneficiarias deberán presentar el presente informe de ejecución de forma semestral, de acuerdo con el calendario establecido en el manual del beneficiario, incluyendo toda la información requerida actualizada con datos acumulados desde el inicio de la ejecución de la operación hasta el último mes natural cerrado previo a las fechas de envío del citado manual, concretamente datos acumulados a 30 de junio y 31 de diciembre de cada ejercicio de ejecución. 

Cada informe que se entregue se personalizará en el pie de página con el acrónimo de la entidad que lo presenta, así como con la fecha a la que se encuentra actualizada la información (a 30 de junio y 31 de diciembre de cada ejercicio de ejecución).

Este modelo de informe viene acompañado de un Excel de soporte, personalizado para cada entidad beneficiaria, que servirá para cumplimentar apartados específicos de la misma. Una vez cumplimentadas las tablas en el Excel, éstas deberán ser pegadas en formato imagen en sus respectivos epígrafes, conforme a lo indicado en el presente modelo.

Con carácter general, los textos explicativos requeridos de cada epígrafe no podrán superar los 500 caracteres sin espacios, a excepción de los puntos 6 y 10, cuyo límite se establece en 1.000 caracteres. El informe se cargará en formato pdf en la aplicación de Ayudas y Fondos y siempre a nivel de operación.

Para reforzar la homogeneidad en cuanto a la información aportada por las entidades beneficiarias, se ofrecen las siguientes instrucciones por cada punto del presente modelo:

1. Datos identificativos de la operación
Esta tabla se entrega cumplimentada en el fichero Excel de soporte conforme a los datos registrados en el DECA o, en su caso, en las adendas emitidas con posterioridad. La entidad beneficiaria únicamente deberá cumplimentar el campo ‘FECHA REPORTE” indicando la fecha a la que se encuentran actualizados de los datos del informe que se entrega, y que deberá coincidir con la fecha del último mes cerrado previo al envío del reporte, conforme al calendario previsto en el manual del beneficiario (esta misma fecha deberá indicarse en el pie de página del presente informe). 
El campo % AVANCE, cuyo cálculo se encuentra automatizado, indica la proporción del periodo de ejecución de la operación ya transcurrido. Fundación Mapfre tomará como referencia dicho porcentaje para evaluar la evolución de la ejecución del proyecto en relación con el resto de los aspectos contemplados en el informe. 

2. Resumen del nivel de ejecución de la operación
Se incluye una tabla que refleja a modo de resumen, en clave numérica, el nivel general de ejecución alcanzado, a la fecha de cierre de la información facilitada. Todos los datos de esta tabla se cumplimentan de forma automática sobre la información del resto de las pestañas del fichero Excel.

3. Nivel de Ejecución del Cronograma
En este epígrafe del informe la entidad beneficiaria incluirá una breve explicación del nivel de ejecución del cronograma, las causas de potenciales desviaciones, y medidas correctivas adoptadas para alcanzar el nivel de ejecución previsto.
Las entidades beneficiarias tendrán que pegar la tabla comparativa entre el cronograma de ejecución aprobado en reformulación, y la ejecución real de dichas tareas en el momento que se vayan llevando a cabo. 
En la parte superior del Excel las entidades deberán indicar si la ejecución en su conjunto va según lo previsto, está retrasado o presenta problemas, o no se está ejecutando según lo previsto. Esta información se presenta mediante el siguiente código de colores:
[image: ]

4. Nivel de Ejecución Económica de la Operación
En este epígrafe del informe la entidad beneficiaria incluirá una breve explicación del nivel de ejecución financiera de la operación hasta la fecha (con independencia de que los datos se hayan presentado o no a justificación económica) así como de las modificaciones presupuestarias que hayan podido surgir, las causas de potenciales desviaciones, y las medidas correctivas adoptadas para alcanzar el nivel de ejecución previsto.
Los datos del presupuesto aprobado en el proceso de solicitud se entregan cumplimentados a nivel de Comunidad Autónoma en la tabla incluida en el Excel. Las entidades beneficiarias deberán cumplimentar el dato acumulado, ejecución real a la fecha, con el mismo nivel de desglose. 

5. Nivel de consecución de indicadores
La entidad beneficiaria incluirá una breve explicación del nivel de consecución de los indicadores hasta la fecha, las causas de potenciales desviaciones, y medidas correctivas adoptadas para alcanzar los objetivos previstos. 
Los datos de los indicadores aprobados en el proceso de solicitud (Indicador de realización y de resultado) se entregan cumplimentados en el Excel de soporte a nivel de Comunidad Autónoma. Las entidades beneficiarias deberán cumplimentar el dato acumulado a la fecha con el mismo nivel de desglose.

Conviene recordar que, a efectos del cómputo de los destinatarios finales en las tablas correspondientes, es necesario tener en cuenta las orientaciones sobre indicadores elaboradas por UAFSE en cuanto a la completitud de los datos de los indicadores de realización (situación laboral, edad y nivel educativo) y que los datos a transmitir se recogerán de la manera más próxima posible una vez se haya iniciado la operación. En el caso del indicador de resultado, para este informe, únicamente se reflejará la evolución del indicador inmediato o a corto plazo (dentro de las 4 semanas siguientes a la finalización o abandono de la operación de la persona destinataria), conforme a los objetivos marcados.

6. Desarrollo de la Operación. Detalle de acciones realizadas
Las entidades beneficiarias deberán incluir una información concisa, pero detallada, de las acciones llevadas a cabo que han permitido avanzar en la ejecución de la operación, así como de los principales obstáculos y desafíos encontrados durante la ejecución. La información ofrecida deberá recoger la evolución específica de cada semestre de ejecución. En los informes sucesivos se deberá mantener la información aportada en los semestres anteriores. 
En este apartado deberán figurar de forma resumida, pero clara, el tipo de acciones realizadas, por ejemplo, en el caso de operaciones con acciones formativas se debe indicar cuántos cursos se han realizado, de qué temática y con cuantos participantes. En las operaciones de la medida “K.02 - atención socio sanitaria”, deberá indicarse de forma breve el tipo de intervenciones realizadas, su número y el número de personas beneficiarias de las mismas.
Este epígrafe no cuenta con una tabla específica en el Excel de soporte.

7. Alcance Territorial de la Ejecución
En este apartado se informará acerca de los municipios en los que ya se está ejecutando la operación y también acerca de cualquier cambio en el alcance de los municipios sobre la información entregada al inicio de la operación, así como de las causas que lo han motivado. 
En el Excel de soporte (pestaña RURALIDAD) se incluye una tabla con la información inicial facilitada por cada una de las entidades, así como un espacio específico para identificar las poblaciones en las que ya se ha ejecutado o se está ejecutando la operación a fecha del reporte.
Debajo de esta tabla se dispone de un espacio para indicar las modificaciones de población. Es decir, las poblaciones que no estando en la previsión inicial se han incorporado a la operación, así como la información de las poblaciones inicialmente previstas en las que se ha descartado la intervención, indicando los motivos de estas variaciones.

8. Otras circunstancias relevantes
En este punto se incluirá cualquier información que la entidad beneficiaria considere relevante y que no haya sido objeto de revisión en anteriores puntos. A modo de ejemplo, la información relacionada con la contratación de servicios externalizados que sea requisito informar con indicación del cumplimiento previo de este requisito, temas relacionados con la gestión de riesgos, supervisiones realizadas por órganos de control u otros.

9. Nivel de Ejecución del Plan de Difusión 
En este punto se incluirá la información relativa a la ejecución del plan de difusión de cada entidad. El Excel de soporte incluye la pestaña específica “DIFUSION” donde se deberá recoger toda la información detallada, según lo solicitado por el área de Marketing y Comunicación de Fundación Mapfre. Al presente informe únicamente se debe trasladar la tabla resumen que figura en la parte superior. 
Las entidades aportarán en el presente informe un breve resumen explicativo de las actuaciones de difusión y comunicación ejecutadas hasta la fecha.
De forma adicional y simultánea al envío del presente informe y de la carga de indicadores, las entidades deberán cargar en la aplicación de Ayudas y Fondos a nivel de operación, exclusivamente la pestaña “DIFUSIÓN”, ya que los datos deberán ser consolidados y remitidos a la autoridad de gestión en el mismo formato Excel. 
En el anexo del presente modelo se ofrece información adicional en relación con los indicadores de difusión y comunicación.

10. Grado de consecución de objetivos
Este punto se cumplimentará UNICAMENTE EN EL ÚLTIMO INFORME DE EJECUCIÓN y recogerá el nivel de consecución de los objetivos finales previstos en la operación en el momento de su diseño. No obstante, se solicita que se incluya desde el primer informe la tabla incluida en la pestaña OBJETIVOS del Excel de soporte donde se enumeren los citados objetivos. 
En el último informe de ejecución se deberá valorar el grado de consecución de dichos objetivos, tanto a nivel individual como a nivel global sobre la base de los siguientes niveles que se representará con la clave de colores asignada conforme sigue:  
[image: ]
Las entidades beneficiarias incluirán una breve explicación acerca del nivel alcanzado en cada objetivo y en su conjunto y podrán aportar si así lo consideran, información adicional que evidencie la consecución de dichos objetivos.


1. [bookmark: _Toc232151098]DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA OPERACIÓN
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2. [bookmark: _Toc232151099]RESUMEN DEL NIVEL DE EJECUCION DE LA OPERACIÓN
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“ACRONIMO ENTIDAD” y Fecha “dd/mm/aa”		2

3. [bookmark: _Toc232151100]NIVEL DE EJECUCION DEL CRONOGRAMA

[image: ]

Breve explicación del nivel de ejecución alcanzado: actividades o acciones llevadas a cabo conforme al cronograma y medida correctivas en caso de posibles retrasos (máximo 500 caracteres).






4. [bookmark: _Toc232151101] NIVEL DE EJECUCION ECONÓMICA DE LA OPERACION

[image: ]
Cifras en €uros
Breve explicación del nivel de ejecución financiera, posibles retrasos y medidas correctivas, previstas para alcanzar el nivel de ejecución previsto (máximo 500 caracteres).












5. [bookmark: _Toc232151102] NIVEL DE CONSECUCIÓN DE INDICADORES

5.1. Indicador de realización
[image: ]

Breve explicación del nivel de consecución alcanzado y medidas correctivas, en su caso, previstas para alcanzar las metas (máximo 500 caracteres).



5.2. Indicador de resultado
[image: ]

Breve explicación del nivel de consecución alcanzado y medidas correctivas adoptadas o previstas, en su caso, para alcanzar las metas (máximo 500 caracteres).
 



5.3. Indicador opcional
[image: ]

Breve explicación del nivel de consecución alcanzado y medidas correctivas adoptadas o previstas, en su caso, para alcanzar las metas (máximo 500 caracteres).




6. [bookmark: _Toc232151103]DESARROLLO DE LA OPERACIÓN. DETALLE DE ACCIONES REALIZADAS 
(máximo 1.000 caracteres)

6.1 Periodo de referencia: enero/26 hasta Junio/26



6.2 Periodo de referencia: julio/26 hasta diciembre/26



6.3 Periodo de referencia: enero/27 hasta junio/27



6.4 Periodo de referencia: julio/27 hasta diciembre/27




7. [bookmark: _Toc232151104]ALCANCE TERRITORIAL DE LA OPERACIÓN

[image: ]
Breve explicación de las causas que han motivado posibles cambios en los municipios de intervención, si los hubiere, respecto a los planteados inicialmente en la operación seleccionada (máximo 500 caracteres).





8. [bookmark: _Toc232151105] OTRAS CIRCUNSTANCIAS RELEVANTES

Breve explicación de otras circunstancias relevantes que sean preciso comunicar respecto al desarrollo general de la operación y que no estén contemplados en los demás epígrafes del informe. Como ejemplo, temas relacionados con la contratación de proveedores, o la gestión del riesgo (máximo 500 caracteres).
 






9. [bookmark: _Toc232151106]NIVEL DE EJECUCIÓN DEL PLAN DE DIFUSION 

[image: ]
Breve explicación de las actividades realizadas. Información facilitada por semestres (máximo 500 caracteres). 
9.1 Periodo de referencia: enero/26 hasta Junio/26



9.2 Periodo de referencia: julio/26 hasta diciembre/26



9.3 Periodo de referencia: enero/27 hasta junio/27



9.4 Periodo de referencia: julio/27 hasta diciembre/27





10. [bookmark: _Toc232151107]GRADO DE CONSECUCIÓN DE OBJETIVOS 

Grado de consecución, conforme a la leyenda, a la fecha de los objetivos generales y/o específicos contemplados en el informe de la operación seleccionada.
[image: ]

Breve explicación del nivel de consecución de los objetivos alcanzados, incidencias y problemas encontrados que han dificultado su consecución (máximo 1.000 caracteres). 




11. [bookmark: _Toc232151108]ANEXOS

Indicadores de comunicación y difusión
Indicadores de realización:
	Tipología
	Unidad de medida
	Acciones comprendidas

	Entradas publicadas en redes sociales
	Entradas
	X/Twitter, LinkedIn, Facebook, Instagram, y TikTok

	Actuaciones en medios

	Actuaciones
	Radio, televisión, prensa, internet –incluyendo Youtube-, publicaciones en papel y cartelería 

	Eventos celebrados

	Eventos
	Presenciales y online: lanzamiento de programas, actos de presentación o inauguración de operaciones y proyectos, conferencias, ferias, congresos, visitas institucionales, foros, seminarios, jornadas de formación, etc. 




Indicadores de resultado:

	Tipología
	Unidad de medida
	Datos registrados

	Personas receptoras de entradas en redes sociales
	Personas receptoras
	El número de personas receptoras de cada una de ellas, se tratará de aproximar por la suma del número de reacciones e interacciones –i.a. likes, recomendar, comentarios, retuits, enviados, compartidos, guardados, y similares-.

	Personas receptoras de actuaciones en medios
	Personas receptoras
	Se tratará de aproximar el número de personas receptoras de acuerdo con la mejor estimación disponible del tamaño de la audiencia del medio en que se haya difundido la actividad que se pueda obtener con las herramientas habituales de estimación de audiencia para dicho medio (i.a. visualizaciones en YouTube, visitas a página web, medición de audiencias por parte del propio medio, número de descargas, ejemplares vendidos o distribuidos). También se tendrán en cuenta las personas receptoras que visualicen en diferido actuaciones que se emitieron en directo.

	Asistentes a eventos


	Asistentes
	Registrar el número de asistentes (presenciales y virtuales, en directo y en diferido), o la mejor estimación posible del número de asistentes en caso de actos en vía pública o al aire libre donde no exista un control de acceso.
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- En curso o alcanzado según previsto

- Retrasado o con problemas en la ejecución

- No ejecutado o no alcanzado según previsto
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- Alcanzado según previsto

- Alcanzado parcialmente o con 

problemas en la consecución

- No o alcanzado según previsto
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Nº EXPEDIENTE NOMBRE DE LA ENTIDAD

NOMBRE (CORTO) OPERACIÓN LÍNEA / MEDIDA

FECHA INICIO OPERACIÓN FECHA FIN OPERACIÓN FECHA REPORTE

% AVANCE

30-jun.-26 #¡DIV/0!

DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA OPERACIÓN
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PREVISTO REAL

% Ejecución

0,00 € 0,00 €

0,0%

0,00 € 0,00 €

0,0%

0,00 € 0,00 €

0,0%

0,00 € 0,00 €

0,0%

Consecución Global Objetivos

Consecución I. Opcional

Grado de ejecución del Cronograma previsto

Grado de ejecución del gasto

Consecución I. Realización

Consecución I. Resultado
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Actuación

Acciones
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DETALLE POR TERRITORIO DE INTERVENCION

CONCEDIDO REAL

% Ejecución

0,00 € 0,0 €

0,0%

0,00 € 0,00 €

0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0,00 € 0,00 €

0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0,00 € 0,00 €

0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0,0%



MADRID



TOTAL OPERACIÓN

TOTAL CCAA EN TRANSICION



TOTAL CCAA MAS DESARROLLADAS

GALICIA



EXTREMADURA

TOTAL CCAA MENOS DESARROLLADAS
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INDICADOR DE REALIZACION

ESTIMADO REAL

% Consecución

0 0 0,0%

0 0 0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0 0 0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0 0 0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0,0%



TOTAL CCAA EN TRANSICION



TOTAL OPERACIÓN

TOTAL CCAA MAS DESARROLLADAS



TOTAL CCAA MENOS DESARROLLADAS
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INDICADOR DE RESULTADO

ESTIMADO REAL

% Consecución % Éxito

0 0 0,0% 0,0%

0 0 0,0% 0,0%

0,0% 0,0%

0,0% 0,0%

0,0% 0,0%

0,0% 0,0%

0 0 0,0% 0,0%

0,0% 0,0%

0,0% 0,0%

0,0% 0,0%

0,0% 0,0%

0 0 0,0% 0,0%

0,0% 0,0%

0,0% 0,0%

0,0% 0,0%

0,0% 0,0%

TOTAL OPERACIÓN

TOTAL CCAA MAS DESARROLLADAS

MADRID



TOTAL CCAA MENOS DESARROLLADAS

EXTREMADURA



TOTAL CCAA EN TRANSICION

GALICIA
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INDICADOR OPCIONAL

ESTIMADO REAL

% Consecución

0 0 0,0%

0 0 0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0 0 0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0 0 0,0%

0,0%

0,0%

0,0%

0,0%



TOTAL OPERACIÓN

TOTAL CCAA MAS DESARROLLADAS



TOTAL CCAA EN TRANSICION



TOTAL CCAA MENOS DESARROLLADAS
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COMUNIDADES AUTONOMAS PROVINCIA

POBLACIONES

PREVISIÓN INICIAL

POBLACIONES DE EJECUCIÓN REAL

A FECHA INFORME

MAS DESARROLLADAS

EN TRANSICION

MENOS DESARROLLADAS
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Tipo de Actividad

Inversión

Prevista 

(1)

Inversión

Ejecutada

Audiencia* Reacciones Comentarios Compartidos

Visualizacione

s (videos)

0,0 €

0 0 0 0 0

0,0 €

0

0,0 €

0

0,00 € 0,00 €

0 0 0 0 0

* Para las actividades relativas a publicaciones en Redes, se incluirá en este campo el nº de impresiones s/alcance

PUBLICACIONES EN REDES SOCIALES

EVENTOS

MEDIOS DE COMUNICACIÓN

TOTAL ACTIVIDADES
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Objetivo 1

Consecución

Objetivo 2

Objetivo 3

Objetivo 4
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